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Jouons un jeu...

Sur une échelle de
Damien Robitaille,
comment te sens-tu en ce
jeudi apres-midi du mois
de novembre?




Pourquoi parler d’efficacite?.

Les outils de la suite Google peuvent t'aider a
étre organise et a mieux communiquer avec les
éleves, tes collegues et la communauté scolaire.
Une bonne utilisation de ces outils permet aussi
de mieux gérer son temps et de se sentir plus
efficace.

PRODUCTIVE




Mais avant de commencer...

Agropos Googl Store

Gmail Images I3t o

GO gle Ce compte est géré par maotechno.com. En savoir plus

Rocherche Google i do achanco

Googl dsponsie n - Englen

Marie-Andree Ouimet
marie@maotechno.com

G Gérer votre compte Google

&+ Ajouter un compte

Déconnexion

Reégles de confidentialit¢ * Conditions d'utilisation

Ton compte Google




Mais avant de commencer...

% Epingler la présentation

‘* Ajouter a tes favoris

Nouvel onglet a droite

entation/d/1cmUZRsB4mHJ\ Actualiser

CEO Tactc @ @ ¢ Du.pliquer |
Epingler |
Couper le son du site

o Ajouter a ton disque

ts, cycle moyen, au sec
Format Diapositive Réor; ENvoyer surl'appareil : MacBook-Air-de-Helene

Fermer
Fermer les autres onglets
1 v Fermer les onglets sur la droite

v QN - 2

Maximiser ton efficaciteé




Par curiosite...

Tu te situes ou sur une échelle de 1 a 4 au
niveau de tes compétences Google?




Truc #1

Organisation de ta boite de reception




Dans les parametres, tu peux
choisir ton type de boite de
réception. Jaime personnellement
le type Prioritaire parce que ca
classe mes courriels importants et
non lus au haut de ma boite.

Gmail a maintenant des
PARAMETRES RAPIDES
pour te permettre de

déterminer ton type de
boite de réception et le

Parameétres rapides

th é m e I Voir tous les paramétres
Gérer cette organisation
SENSITE Parametres
@® Pardéfaut B Général Etiquettes Boite de réception Comptes Filtres et adresses bloquées Transfert et POP/IMAP
Modules complémentaires Clavardage et Meet Avancé Hors connexion Thémes
O Normale
Type de boite de | Prioritaire v|
O Compact réception :
" Sections de la boite de i -
THEME Toutafficher < ! 1. Non lus Options
réception :
= 2. Messages favoris Options -
;_ 3. Vide Ajouter une section v
4. Divers Options -

TYPE DE BOITE DE RECEPTION Rétablir la configuration par défaut de la boite de réception Prioritaire

Par défaut

Personnaliser

Parametres : Boite de réception
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ARCHIVER - enlever un courriel de ta boite de réception et I'archiver dans
TOUS LES MESSAGES

SIGNALER COMME POURRIEL

SUPPRIMER

MARQUER COMME NON LU

REPORTER - enlever un courriel de ta boite de réception et le programmer
pour y revenir lorsque tu seras prét a le lire ou a prendre action

AJOUTER AUX TACHES - ajouter a la liste TO DO dans la barre latérale droite
d’outils

DEPLACER - déplacer le courriel dans un étiquette/libellé
ETIQUETTE/LIBELLE - attribuer un étiquette/libellé au courriel

o UuhkWN

o N

Les nombreux icones




B O m B O @« D D
€ © O ew}y

TEONS

1. |ARCHIVER} enlever un courriel de ta boite de réception et I'archiver dans
TOUS LES MESSAGES

2. SIGNALER COMME POURRIEL

3. SUPPRIMER

4. MARQUER COMME NON LU

5. REPORTER|- enlever un courriel de ta boite de réception et le programmer
pour Vv revenir lorsque tu seras prét a le lire ou a prendre action

6. |AJOUTER AUX TACHES]|- ajouter & la liste TO DO dans la barre latérale droite
d'outils

7. DEPLACER - déplacer le courriel dans un étiquette/libellé

8. [ETIQUETTE/LIBELLE| attribuer un étiquette/libellé au courriel

Mes préferes?




o- ¢ p—

P onts e Il'y a plusieurs facons d'archiver un

[ ¢ Eric Génier ADFO/PQD Journaux de bord - Bonjour Un point de clarification pour les journaux de bord. Je vais ét.. .
courriel.

" 1. Déplacer ton curseur par dessus

<« I ® I“kg o @& D Tl <> v . ~
un courriel dans ta boite de
Journaux de bord Eoite de réception x  ADFO / PQD x & i )
reception.
ric Génier <eric@adfo.org> mer. 25 avr. 2018 13 h 46 pxg
' a Alain, Lisa, Yamina, Brigitte, Shannon, Claude, Justin, Boris, moi, Nancy, Michelle, Nancy, Mélanie, Michelle, Alexandra, Guillaume ~ I .
Xp frangais v+ > English v Traduire le message Désactiver pour : frangais x 2 . I—O rsq u u n Co u rrl e | est O uve rt-
: - , .
3. Dans ta boite de réception,

Un point de clarification pour les journaux de bord. Je vais étre la personne qui les corrigera. / , . .
Tel qu'il a été convenu lors du premier cours, vous n'avez pas a inclure les jours 11 et 12 (étant donné qu'il y a aura plusieurs présentations et la remise des certificats). O S e | e Ct I O n n e r | e CO u r rl e | e n C O C h a nt
tiens a ce que vous intégrez les jours 9 et 10. .

la petite case.

Ainsi, vous allez pouvoir me remettre vos journaux & compter de samedi via courriel.

Merci

Lorsque tu archives un courriel, tu I'envoie
dans le libellé TOUS MES MESSAGES. Tu
2-[E]Je s o0« o -- peux encore chercher parmi ces courriels et
A Benlis e retracer ce dont tu as besoin.

|EE Ye Eric Génier ADFO/PQD Journaux de bord - Bonjour Un point de clarification pour les journaux de bord. Jevaisét.. B W B ©

Archiver des courriels




o- ¢ p—

Il'y a plusieurs facons de reporter un
courriel.

~ 1. Déplacer ton curseur par dessus
un courriel dans ta boite de

~ Nonlus
[ ¢ Eric Génier ADFO/PQD Journaux de bord - Bonjour Un point de clarification pour les journaux de bord. Jevaisét.. B W &
& 8 0 m ] G [ Tsurl <> pmv
Journaux de bord Boite de réception x ADFO / PQD x & 7
e Eric Génier <eric@adfo.org> mer.25avr.201813h46 Yy € H
f  aAlain, Lisa, Yamina, Brigitte, Shannon, Claude, Justin, Boris, moi, Nancy, Michelle, Nancy, Mélanie, Michelle, Alexandra, Guillaume +

Xp frangais v+ > English v Traduire le message Désactiver pour : frangais x

Bonjour /
Un point de clarification pour les journaux de bord. Je vais étre la personne qui les corrigera.

Tel qu'il a été convenu lors du premier cours, vous n'avez pas a inc ra plusieurs présentations et la remise des cegy

tiens a ce que vous intégrez les jours 9 et 10.
Ainsi, vous allez pouvoir me remettre vos journaux & compter de samedi via courriel.

Merci

/

v@@lma@oa =
A Non lus H

M ¢ Eric Génier ADFO/PQD Journaux de bord - Bonjour Un point de clarification pour les journaux de bord. Jevaisét.. B W B ©

réception.
2. Lorsqgu'un courriel est ouvert.
—3. Dans ta boite de réception,
sélectionner le courriel en cochant
la petite case.

Lorsque tu reportes un courriel, il disparait
de ta boite de réception et reviendra a la
date et I'heure sélectionnées. Les items
reportés seront toujours disponibles dans
le libellé PREVUS.

Reporter un courriel




Il'y 2 facons d'ajouter un courriel aux
taches:

« B8 0 ® 8 0O

Journaux de bord Boite de réception x |ADFO/PQD x

om Eric Génier <eric@adfo.org>
t  aAain, Lisa Yamina, Brigitte, Shannon, Claude, Justin, Boris, moi, Nancy, Michelle, Nancy, Mélanie, Michelle, Alexandra, Guillaume ~ \

R S NR— ~1. Lorsqu'un courriel est ouvert.
Bonjour A 7 .
- | L -2. Dans ta boite de réception,
point de clarification pour les journaux de bord. Je vais étre la personne qui les corrigera. /
I:In :ua'u; 2&::::::: :;Z fl“lezr;r:’l:rgo::l:s[;vous n'avez pas a inclure les jours 11 et 12 (étant donné quiil y a aura plusieurs présentations et la remise des certificats). Or, je S e | e c t I O n n e r | e C O u r rl e | e n C O C h a nt
la petite case.

Ainsi, vous allez pouvoir me remettre vos journaux & compter de samedi via courriel.

Merci

You can choose to snooze an email (take
it out of your inbox) and have it return
to your inbox at a certain time that you
set. Snoozed items will always live in
your label marked “Snoozed”

- 8 0 @ &8 O0f& -

~ Nonlus 1-1sur1 3

& ¢ Eric Génier ADFO /PQD Journaux de bord - Bonjour Un point de clarification pour les journaux de bord. Jevaisét. B W B ©

Ajouter un courriel aux taches




€« B 0 @ B 0 & @D N

Journaux de bord Boite de réception x ADFO /PQD x

— Eric Génier <eric@adfo.org>
t a Alain, Lisa, Yamina, Brigitte, Shannon, Claude, Justin, Boris, moi, Nancy, Michelle, Nancy, Mélanie, Michelle, Alexandra, Guil
X francais v > English v Traduire le message

Bonjour

Un point de clarification pour les journaux de bord. Je vais étre la personne qui les corrigera.

Tel quiil a été convenu lors du premier cours, vou
tiens & ce que vous intégrez les jours 9 et 10.

Ainsi, vous allez pouvoir me remettre vos journaux & compter de samedi via courriel.

Merci

Tsurt < > e~

mer.25av.201813h46 Y& €}

s Wavez pas & inclure les jours 11 et 12 (étant donné quiily a aura plusieurs présentations et la remise des certificats). Or, je

&

-E@m&@@lols

~ Nonlus

& ¢ Eric Génier

ADFO/PQD Journaux de bord - Bonjour Un point de clarification pour les journaux de bord. Je vais ét...

Boite de réception
Reportés
Messages envoyés
Brouillons

Pourriel 27

ADFO / PQD
Beachbody
BreakoutEDU

Cadre21

Les libellés sont ton systeme de
classement dans Gmail. C'est la
meilleure facon d’'organiser en
dossiers.

>Que tu sois dans un courriel ou que
tu sélectionnes un courriel, tu peux

ensuite cliquer sur l'icéne de libellé
afin d'ajouter le courriel dans le libellé
ou créer un nouveau libellé.

Tous les libellés sont disponibles dans
Ae menu de gauche, sous ta boite de
réception.

Attribuer un libellé a un courriel




Lorsque tu crée un libellé, il
apparaitra dans le menu de

. ADFO / PQD E a Couleur de I'étiquette » Couleur de I'étiquette
gaUChe' Tu p.eux y aJOUter une. BreakOUtEDU Dans la liste des étiquettes aééé;&
couleur en cliquant sur les trois v Afcher 200006

H H H H Cadre21 Afficher si non lus 002000
petlts pOIntS qUI apparalssent Masquer Ajouter une couleur personnalisée

Contrats
Supprimer la couleur

lorsque tu déplace ton curseur

Dans la liste des messages

hd

par-dessus le libellé. CRIEESEIES o e

Ecole branchée Masquer
Tu peux aussi choisir d'afficher EscouadeEDU N
ou de masquer un libellé, de le Flipgrid
modifier ou de le supprimer. GC Admin

Libellés




Truc #2

Fonctions avancées de Gmail



A~ Messages favoris 1-1sur1

Martin, moi 7 Dates pour formation Google - Bonjour Martin, Voici ce que je propose comme entente de service pour les ... 10 h 46

BB entente de servi...

~ Pivers 1-2sur2
Rule Your Business . [RYB NEWS] & How To Integrate PayPal! - Plus...10 Ways To Increase Your Confidence When You're A New ... 11h06
¢phanie, moi 3 Contrats.../Ecole branchée Webinaire en anglais pour les parents - Yo! Moi, je trouve toujours ben HOT! @@ ¢ ... 27 aodt
image.png
I
Cette étoile peut étre cliquée afin d'y ~—
donner une couleur. Lorsqu’on étoile un Cette fleche est automatiquement colorée
courriel, nous les marquons comme étant en jaune, mais tu peux entrainer Google
importants pour nous et ils sont alors pour qu'il puisse déterminer ce qui
classés dans la section Favoris. C'est une important ou non important en utilisant la
fonction semblable dans Google Drive et fonction le plus souvent.
nos favoris de Chrome. mmﬂ'

Etoiler un courriel




Q Rechercher dans toutes les conversations

L'outil de recherche te permet
de cibler ta recherche avec des
filtres variés :

In GMail, the search tool

Objet enables you to narrow down
Contient les mots your search with different
options. You can search by:

De

A

Ne contient pas

‘ o 3 Quil'aenvoyé
Taille supérieur a v Mo v c
3 Quilarecu
Plage de dates 1 jour v ] D DeS mots_clés
Rechercher Tous les messages v D Ta | | Ie
[ contenant une piéce jointe D Date
A Ou chercher dans ta boite
Créer un filtre de Courrlel

Recherche dans Gmail




OooooooOooooooaolas R

®

from:(maouimet1978@gmail.com)

Lorsqu'un message correspond exactement criteres de recherche :

Ne pas afficher dans la boite de réception (Larchiver)
Marquer comme lu

Marquer comme favori

Appliquer I'étiquette : Sélectionner une étiquette... ¥
Transférer a: Sélectionner une adresse...

Le supprimer

Ne jamais envoyer dans le dossier Pourriel
Envoyer le modele : Sélectionner un modéle...
Toujours marquer comme important

Ne jamais marquer comme important

Classer comme : Choisir une catégorie... ~

Egalement appliquer le filtre & 2 conversations correspondantes.

En savoir plus

Ajouter une adresse de transfert

Tu peux créer un filtre avec
plusieurs options.

Une fois le filtre créé, tu peux
'appliquer a d’autres courriels
qui s'appliquent dans ta boite
de réception.

Créer un filtre

Créer des filtres




Nouveau message

Al Cc Cci
Paramétres rapides X Objet
Voir tous les paramétres
Gérer cette organisation M
Parametres
DENSITE Plein écran par défaut
Général  Etiquette’ oite de réception Comptes Filtres et adresses bloquées Transfert et POP/IMAP  Modules complémentaires - -
. 4 e P ; ¢ Marie-Andrée Ou X
@® Pardéfaut g Modgles ’
Clavardage et Meet Avancé Hors connexion Thémes Coach en santé, en t
Innovatrice et formatt Btiquette .
O Normale Avance automatique www.coachmao.com Mode texte brut
Affichez la conversation suivante a la place de votre boite de réception aprés avoir supprimé, archivé ou ignoré une . . N
) - X N h o ) s O Activer @ Désactiver
conversation. Vous pouvez choisir de passer a la ¢ suivante ou pr dans l'onglet Général des
O Compact paramétres. Imprimer

Vérifier l'orthographe
© < Sansemp..
.| Commentaires sur la composition intellig:

Modeéles

Pour gagner du temps, transformez les messages fréquents en modeéles. Vous pouvez créer des modeéles et les
insérer avec le menu « Plus d'options » dans la barre d'outils de composition. Vous pouvez également créer des
réponses automatiques en associant des modéles a des filtres.

@ Activer  (WDésactiver

Raccourcis-clavier personnalisés
Activez la ibilité de per VOS T is-clavier au moyen d'un nouvel onglet Paramétres a partir duquel O Activer @® Désactiver
vous pourrez attribuer différentes actions aux touches.

Icéne de message non lu
Découvrez combien de messages non lus se trouvent dans votre boite de réception en jetant un simple coup d'ceil & @ Activer O Désactiver
I'icone Courriel MAO Techno sur I'en-téte de l'onglet.

Créer des modeles




Défi Gmail : Ton tour!

Consulter ta boite de réception et sélectionner un courriel.
Créer un libellé pour ce courriel.

Ajouter une couleur a ce libellé dans le menu de gauche.
Ajouter un courriel dans tes taches.

Archiver un courriel.

Reporter un courriel.

Activer les étoiles dans ta boite de réception.

Faire une recherche pour un courriel provenant d'une personne
précise dans ta boite de réception.

Créer un filtre qui pourrait étre utile dans ton poste actuel.
10. Créer un modele de courriel.

o No Uk~ WN =

O

@ﬁP@B&E


http://www.youtube.com/watch?v=_W0bSen8Qjg

Truc #3

Pourquoi envoyer un courriel?




= M Gmalil
~ Courrier V4
O Boite de réception Q, Searchand launch @
© Reportés
B> Messages envoyés M E ‘
[ Brouillons
Gmail Calendar Drive (
@ Pourriel 27 N
[l Corbeille . a
B ADFO/PQD |
Chat Sites Classroom
B BreakoutEDU
B Cadre21 g A ?
» Clavardage + Blogger Keep Maps
» Salles
[ oy AN
» Réunion

Ouvrir Chat




v C|avardage + <— A ——

—  DEMARRERUN |

_ ) . . ; CLAVARDAGE :
Marie-Andrée Ouim... .

Piece jointe envoyee \ e OUVRIRUN ™"

—  CLAVARDAGE |
Tania, Julie-Soleil, Sylv...

: ACCEDER AUX PARAMETRES
Hélene Cormier ; DU CLAVARDAGE

J'attends ton signal je viens ... D Epingler

N Désactiver les notifications
A Larissa Aradi

@ Bloquer et signaler
& Masquer la conversation
W

Supprimer la conversation

Naviguer dans Chat via Gmail



Personne, salle ou robot <———— ENTRER LE CONTACT E

= Démarrer une conversation de S R S A
gronpe —  CONVERSATION DE GROUPE : Envoyer des E

2% Créerunesalle <g— ; messages privés a deux personnes ou plus :
—1 SALLE : Collaborer sur des projets a long terme |

=  Parcourir les salles | avec des équipes ou des groupes spécifiques ;
. Tous les détails ici :

2  Rechercher un robot . 1

[£]  Demandes d'accés aux messages
FREQUENTS

3 Marie-Andrée Ouimet | Externe
N&2©O maouimet1978@gmail.com

| M |arissa Aradi [ Externe

Types de clavardages



https://support.google.com/chat/answer/7659784?hl=fr

Technopédagogues (Externe E ESPACE DE PARTAGE | i

2 membres l DE FICHIERS : ;

Chat Fichiers Taches ©
T ESPACE DE PARTAGE

IS, VSR ’ : DE TACHES | .

‘A www

ESPACE DE . - o)
CLAVARDAGE  J. it ste joutés '

2

Ajouter des personnes et des B Partager un @ Attribuer des .
robots fichier " taches
Marie-Andree Ouimet a invité marie@coachmao.com @

Marie-Andree Ouimet a ajouté Marie-Andrée Ouimet

" = = =

(]

ORGANISATION DE
|} CLAVARDAGE AVEC FIL
+ Nouveau fil dans Technopédagogues < [ (SELON THEMATIQUES)

Afficher les membres
Ajouter des personnes et d...
Modifier le nom et I'émoji

Gérer les webhooks

Epingler

Notifications
Pour tous les nouveaux
messages

Quitter
Vous pouvez toujours revenir

Bloquer et signaler

" = = = = = = =

La puissance des Salles




1.

Défi Chat : Ton tour!

Démarrer une conversation avec un collegue qui est dans
I'atelier aujourd’hui. Faire la méme chose avec deux collegues.
Planifier une Salle avec les collegues de ton équipe de travail.
Cet endroit pour étre excellent pour la collaboration tout au long
de I'année scolaire!

@ﬁPﬁBﬂE


http://www.youtube.com/watch?v=Vwu1hV9359I

Gérer ses agendas avec style



X

9
Q

Ajouter un titre

29 sept. 2021 10:00am

[J 24h  Ne pas répéter ~

Détails de I'événement Rechercher une heure Invités

n Ajouter une vidéoconférence Google Meet Ajouter des invités $

Ajouter un emplacement

Notification ¥ 10

Ajouter une notification

Marie-Andree Ouimet ~

Occupé ~  Visibilité par défaut ~ (2

@ B I U

Ajouter une description

1= =N GO

a 11:00am 29 sept. 2021  Fuseau horaire

Autorisations d'invité
minutes ~ X [ Modifier l'événement
Inviter d'autres personnes

Afficher la liste des invités

Ajouter des invités

Ajouter des invités avec
leur courriel.

Les courriels du conseil
apparaitront
automatiquement en
ajoutant le nom de la
personne.




L'ajout d'un lien Meet est souvent fait par défaut, mais si ce ne l'est pas, cliquer ici pour I'ajouter a I

événement.
Si le Meet EST ajouté par défait, cliquer ici pour le supprimer.

X

IAjouter un titre

Détails de I'événement Rechercher une heure

(W] Se joindre avec Google Meet I_D 233 v X

meet.google.com/xbh-dihg-qsg @

29 sept. 2021  10:00am a 11:00am 29 4Ept

(] 24h  Ne pas répéter ~

Détails de I'événement Recher

(7] Ajouter une vidéoconférence Google Meet

@ Ajouter un emplacement

Les pieces-jointe dans I'événement seront aussi disponibles
dans le Meet.

0 Notification ¥ 10 minutes ¥ X

= @ B I U = = o X

Ajouter une description

Création de Google Meets




Mes agendas
Marie-Andree Ouimet
- Chariot iPad
Education physique
Rappels

Sciences

Taches

Autres agendas +

Holidays in Canada

| marie@coachmao.com

Cliquer
sur le +

S'abonner a un ageja/

Créer un agenda
Parcourir les agendas intéressants
Par URL

Importer

_—

Créer un nouvel agenda

Sélectionner
Créer un
agenda




Les agendas cochés sont

ceux qui apparaissent

Conseil de pro:
Fusionne des
événements qui sont les
mémes mais qui sont
classés dans différents
agenda avec l'extension
Event Merge for Google
Calendar

Aujourdhui

= EAgenda < > Sept. -oct. 2021

o L
F créer

26 27
Septembre 2021 <> o © vomiciie

Afficher des

28 (29

© vomicile © pomicie @ pomicile

nt P4 Sentirs de fescapade

30

© oomcie

Q @ @  semaine -

Closing Golf

i Google

agendas



https://chrome.google.com/webstore/detail/event-merge-for-google-ca/idehaflielbgpaokehlhidbjlehlfcep?hl=en
https://chrome.google.com/webstore/detail/event-merge-for-google-ca/idehaflielbgpaokehlhidbjlehlfcep?hl=en

Les agendas qui ne sont
pas cochés seront cachés
dans l'apercu.

= E Agenda Aourshui < > Sept. - oct. 2021
om wn an wen v
} créer
26 27 28 30
Septembre2021 < > o © domicie © oomicie © bomicie O vomicie
1 e s
womowow o wow
W onomowowom
w7 a@w 0 2 e
fs e s
Réunion avec.
2, Rechercher des conta
statistiques sure temps &
26 sep7. - 20cT 2000
Temps passé en réunion O
1h(moy.: 0.7 h)
Plus de
-

renseignements.

Mes agendas ~
Marie-Andrée Ouimet
[ Anniversaires

Brigade Béta

Classe & Marie-Andrée
Education phy;
Rappels
[ Taches

Autres agenda:
(O coachMao
(O Holidays in Canada
() Jours fériés au Canad:

(0] Marie-Andrée Ouimet

Masquer des ag

© vomicie

Q@ @

Semaine ~

Google



Mes agendas A

Marie-Andree Ouimet < : > Afficher uniguement cet agenda

.~ Chariot iPad
Education physique
Rappels

Sciences

Taches

Parametres et partage

@ac

~—
~—

P

+ 000
...
000
000

~ Clique pour acceder
aux parametres de
'agenda.

\ Change la couleur de

'agenda.

Parametres d’'agenda




Cocher la boite
pour rendre
son agenda
public

Avertissement

Si vous rendez votre agenda public, tous ses

événements seront visibles a tous,
notamment dans la recherche Google.
Voulez-vous vraiment continuer?

Confirmer sa
décision

Annuler OK

Partager un agenda




Cliquer pour
. Partager avec des personnes précises
ajouter des
~ Marie-Andree Ouimet (propriétaire)
CO I | a bo rate u rS O marie@maotechno.com
e Helone Comier Afficher tous les détails de I'événement ~ X
p50075627@csdceo.org
% MatiecArdree Onimet Afficher tous les détails de l'événement ~ X
maouimet1978@gmail.com
+ Ajouter des personnes
En savoir plus sur le partage de votre agenda avec quelqu'un
Entrer un
Partager avec des personnes précises cou rri e|
Votre administrateur a peut-étre désactive certaines options de partage pour x 3 v oo
- Afficher uniqguement les disponibilités (masquer les détails)
votre organisation.
Déterminer le Afficher tous les détails de I'événement
Ajouter une adresse de courriel ou un nom . ’ \ \
niveau d'acces a T —
Autorisations !
Afficher tous les détails de I'événement v | age n d a
Annuler  Envoyer

Partager un agenda




Jouit = B mastahing d ma

3 . R

Jour o| = 1.

i = ‘E :
Semaine W = =
Mois M =
Année Y 2
Calendrier A : = R
4 jours X = |
</ Afficher les événements refusés -

(]

Il'y a 6 fagons de visualiser les agendas.

Tes parametres de ta derniere utilisation de Google
Agenda détermineront comment les agendas sont
afficher la prochaine fois.

Vue de la journée




371 DefiAgenda: Ton tour!

1. Créer un nouvel agenda nommé «Croissance
personnelle» et le partager avec ton gmail personnel.

2. Créer un nouvel événement dans cet agenda intitulé
«Lecture» et ajouter ton courriel personnel comme
invité.

3. Ajouter des détails a ton evénement, comme
«Apporte mon livre, prépare un bon thé chaud, etc.».

4. Changer la vue de ton agenda a un format que tu
aimes.

CAPABLE


http://www.youtube.com/watch?v=Vwu1hV9359I

Truc #5

Strategies d'organisation



Organiser son Drive

#PubPD

]
€;» Ouvrir avec > ol . .
R — - Utiliser des noms de fichiers
2+ Partager H 1 :
m o r | o sign |f|cat|fs. Renommer au
BB Caligraphie [ Afficher I'emplacement du dossier b e S O I n . B3  GEG Ontario - Shared
23 Ajouter un raccourci vers Disque
& ® |
. o Utiliser des couleurs pour o "
T — ﬁ Ajouter aux éléments marqués d'une étoile . . p BB Google Certified Trainer
2. e organiser les dossiers.
@B  Conférences/Cong @ Modifier la couleur >
Q_  Rechercher dans #PubPD o 194 . .
W csvceo - Utiliser I'etoile pour ajouter aux
BB Cvetlettes @ Afficher les détails favo ri S )
o, Télécharger
. Démo Slam
]E[ Supprimer
BB DocAppender




Truc #6

L& ), & , ‘
N — )
\‘ f . \ V}.;)
‘ \ 4 J

Parametres de partage



Partager via Drive

. Cliquer & droite sur un fichier -
: ou dossier :
BB DocAppender ot
BB cEdTechTeam Canada (':" Ouvrir avec N

. O+  Partager
BB cEducation physique = g

GD  Obtenirle lien

@ Partager avec des personnes et des groupes &3

|Ajouter des personnes et des groupes

Propriétaire

9 Marie-Andree Ouimet (vous)

marie@maotechno.com

Envoyer un commentaire 4 Google Terminé

B ===
@ Obtenir le lien

Limité Seules les personnes ajoutées peuvent ouvrir avec ce lien

Copier le lien
Partager avec MAO Techno




Partager via Drive

G Partager avec des personnes et des groupes €3

@Marie-Andrée Ouimet X Editeur ~

Notifier les contacts
Lecteur

Message
Commentateur

Editeur
Organiser, ajouter et modifier des fichiers

M Education physique

Envoyer un commentaire & Google Annuler Envoyer

Choisir un role au
collaborateur.

Déterminer si tu
envoies un courriel
ou non pour le
notifier.

Si oui, ajouter un
message.



Partager via Drive

@ Partager avec des personnes et des groupes Obtenir le lien pour partager avec :
Personne n'a encore été ajouté - Toute personne que tu
invites
- Toute personne de ton
e Obtenir le lien o conseil scolaire

- Toute personne qui a le lien

https://drive.google.com/drive/folders/10bl1q0vybaaTRpD9ZqZ78jvWq...  Copier le lien

o) Limité ~ o
=Y v/ Limité
Seules les|

Envoyer un commentair MAQ Techno Terminé

Tous les utilisateurs disposant du lien




Truc #7

Disques partages



Les disques partages

L Disque
|.

Nouveau

Priorité

Mon disque

Disques partagés

Un endroit congu pour le travail d'équipe

Utilisez les disques partagés pour organiser des fichiers, pour les stocker et pour collaborer dessus

Créer un disque partagé

Comment utiliser les disques partagés avec votre équipe 4


https://support.google.com/a/users/answer/9310351

Les differences

L Disque

I— Nouveau

Priorité
4 @ Mon disque

» |=:| Disques partagés

Contrairement aux fichiers contenus dans
Mon Drive, les fichiers d'un Drive partagé
appartiennent a I'équipe et non a une
personne. Méme si des membres partent,
les fichiers restent disponibles afin que
I'équipe puisse continuer a partager des
informations et a travailler.



Les differences

Qui peut ajouter des
fichiers ?

Qui est propriétaire des
fichiers et des dossiers ?

Puis-je déplacer des
fichiers et des dossiers ?

Le propriétaire de Mon Drive Tous les membres disposant d'un
acces Contributeur ou supérieur

La personne qui a créé le fichierou L'équipe
le dossier

Oui, vous pouvez déplacer les Ca dépend de votre acces
fichiers et les dossiers dans Mon
Drive.



Les differences

Comment fonctionne le Chaque utilisateur voit différents Tous les membres du Drive partagé
partage ? fichiers dans un dossier, selon ses voient tous les fichiers.
droits d'accés a chaque fichier.

Puis-je restaurer des Oui, si vous étes I'un des Oui, si vous disposez au moins de
fichiers ? propriétaires du fichier concerné. I'acces Contributeur.



Les types d'acces

Lecteur

Peut consulter

ce qui se
retrouve dans

le disque

partagé.

Commentateur

Peut consulter
et commenter
les documents
qui se
retrouvent dans
le disque
partage.

Contributeur

Gestionnaire de
contenu

Administrateur

Peut ajouter,
modifier et
déplacer des
fichiers du

disque partageé.

Peut ajouter,
modifier,
déplacer et
supprimer des
fichiers du
disque d’
équipe.

Peut gérer le
contenu
(ajouter,
modifier,

déplacer et

supprimer),
peut gérer les
membres et les
parametres du
disque partageé.



Truc #8

Maximiser son efficacite!




Ne perd jamais un fichier!

Q_  Rechercher dans Disque EF R , .
Utilise I'outil de recherche pour trouver ce que
Type Tous - X
tu cherches!

Recherche pas type de
fichier, par proprio, etc.

[ Dpanslacorbeille [] Marqués d'une étoile

Date modifiée A tout moment v

Nom de l'article Entrez un nom qui correspond en partie au nom du fichier
Contient les mots Entrez les mots trouvés dans le fichier

Partagé avec Entrez un nom ou une adresse de courriel

Suivi = v

EN SAVOIR PLUS REINITIALISER RECHERCHE




Ton Drive devrait travailler POUR toi!

Utilise la section “priorité” pour que Drive
puisse prédire les documents dont tu as de

besoin.
A . 7 .

X e Tu peux aussi créer des espaces de travail

i . pour tes besoins. Drive organisera le liens
réer votre propre espace de travail ) i ©

personnel vers les fichiers que tu utilises le plus tous
Gagnez du temps en ajoutant les fichiers que vous d ans un en d ro |t
utilisez le plus souvent dans un espace de travail
pratique sans les retirer de leur emplacement
dorigine Par exemple : ton formulaire d'obersation, ta
Créer un espace de travail feuille de calculs de réponses, ton Google

Document de grille d'évaluation, etc.



Defi Drive : Ton tour

Dans ton Google Drive :

1.
2.

Ajouter une étoile a un document ou dossier.
Partager un document avec toute personne
qui a le lien. Copier et coller ce lien dans notre
clavardage.

Créer un espace de travail pour un dossier qui
fait partie de tes taches. Ajouter les documents
essentiels dans cet espace de travail.

CAPABLE


http://www.youtube.com/watch?v=Vwu1hV9359I

Truc #9

Google Keep... ne perd plus de notes!



" ACCES ATOUTES
LESNOTES

o

D

0 O

0O 0 0 0 0 0 0 0 O

Keep

Notes

Rappels

Apple Teacher
Autocollant
Breakout
Code
Créativité

EED

Flipgrid

GEG Ontario
Geo

Google
Google Innovator

Google Trainer

- RECHERCHE

Q_ Rechercher

Créer une note...

[ F— :

Lo e v o g vk s s v @
ot s acrcn 3 et

T

Badge CADRE21 Rétro
em—

Base

Tabieau 1 Gl cévauation du veau 2 (vchtecte

**Exemple 1 (juste ok, bon pour
le prochain badge)

Merci pour cette réflexion trées

inté ite, (nom).

=

Badge CADRE21 -
Architecte

Pour les niveaux Architecte,
Virtuose et Innovateur, la
rétroaction doit comporter les
éléments suivants :

1) au moins un commentaire
sur un fait saillant issu du
dossier soumis par I'apprenant,
2) au moins une piste
d’exploration pour le niveau
suivant ou pour approfondir la
réflexion sur le sujet,

2\ 1in Anmmantaira nane

A la lumiére de votre réflexion,
vous avez les éléments
nécessaires pour le badge du
niveau Architecte!

Bonne continuation dans vos
apprentissages avec CADRE21 !

3% Dernier atelier 2020 3¢
? Promouvoir son
entreprise avec Instagram

0o
&

' PARAMETRES

EgffechTeam - Admin

s we jump in and get settled
please mute your mic with
Ctrl+D or CMD+D unless you are
jumping into the conversation.

£ If all you lovely folks want to
get ready to rock and roll here is
the slide deck for today
http://thecc.page/Sodigital

ssment
@ We will be recording this

session, so if you want to leave
your camera on, just be aware.

1 Thanks for joining us! Here is

Router D-Link
SSID - Expedition !

O

Partagé par

Marie-Andrée Ouimet
28 févr. 2018

Créacamp

Google et le primaire
https:/docs.google.com/prese
ntation/d/1RPvJ2HLFI1PBpw3P
NGqDkp3ZEN2Mtmv3waUv0y-
dnCg/edit#slide=id.g8379738c
5e 704 9

# o mastafing ()

" CREATION'
DUNENOTE

keep.google.com

Cobblest

meet@cobblestonecollective.ca
PW T3amCanada

essentiels

https:/docs.google.com/prese
ntation/d/1iyHPsjfH17kGIP20u
ma1HkXr0yz7PeMAZqQthKOOS




Creation d’'une note

Titre Il

Créer une note...

o] &t @ () & : > C Fermer




Ajouter des collaborateurs

Titre Il

Créer une n Collaborateurs

- Marie-Andree Ouimet (Propriétaire)
ﬁ marie@maotechno.com lermer
@ Nom ou adresse de courriel pour le partage

Annuler Enregistrer




Ajouter des couleurs

Titre Il

Créer une note...

Ic] 2 @‘ " D C Fermer




Archiver la note

Titre Il

Créer une note...

c] &F @ [ : > C Fermer




Acceder aux parametres de la note

Titre Il

Créer une note...

A & © H & @ Ajouter une étiquette

Ajouter un dessin

Afficher les cases a cocher




Elle apparait dans tous les outils de la suite Google.

Tu as un acces rapide a ton agenda, a tes notes de
Google Keep, a tes taches ainsi gu’a ton carnet

¥ ——__| dadresse!

@ Si tu maximises ton utilisation de Keep, tu pourras
glisser les notes dans des courriels, dans des
o documents et méme des présentations.

La barre latérale...




Truc #10

Programmer des rappels



Ajouter un rappel

Titre
. | Rappel:
Créd PP
Plus tard aujourd'hui 20h 00
.: Demain 08 h 00
La semaine prochaine lun., 08 h 00

(© Sélectionner une date et une heure

Q@ Sélectionner un lieu

Fermer




N

Truc #11

Documenter avec des photos




Ajouter des images

Titre Il

Créer une note...

Ic] 2 @ ‘ & : > C Fermer




I Defi Keep : Ton tour

Dans Google Keep

1. Créer une note.

2. Paramétrer un rappel.

3. Ajouter des photos dans ta note. Essayer de
dessiner sur les photos a partir de ton appareil
mobile.

4. Terendre aton Gmail et acceder a ta note de
Google Keep en utilisant la barre latérale.

CAPABLE


http://www.youtube.com/watch?v=Vwu1hV9359I

Utiliser Meet via Classroom



Si partagé via Classroom

(*Si les éléves ne peuvent pas créer de Meet)
meet.google.com/lookup/fnz7gmh4ba Les liens

provenant de
Google Classroom
et pseudonyme
peuvent étre
utiliser plus d'une

fois.
Lien Meet de Classroom ou g Le URL du . -
pseudonyme créé Le créateur Meet est activé _Le createur_ URL au Meet est brise
Personne ne peut entrer avant le entre les Sl fies quitte en dernier Rersonne ne peuty revenir
créateur peuvent sy
joindre

Si partagé via Agenda, Gmail ou Meet sans surnom (si laissé vide)

meet.google.com/qqd-pgtg-zxm Les liens provenant

de Google Agenda,
— Gmail et qui nont
3l pas de pseudonyme
~ reste actif‘s et ceux
™ qui possédent le
URL peuventy
- retourner.

URL du Meet est immédiatement

activé, tous ceux qui possédent le L€ Créateur g ;
lien peuvent entrer entre active quitte

URL du Meet Le créateur  URL du Meet reste active, les
autres peuvent se joindre




Le flux... ton accueil dans ta classe!




= Education physique @

Travaux et devoirs Participants

Education physique
—
[:::: 28

Code du cours 6ahrie3 [ 3

Lien Meet https://meet.google com/lookup/gsq

Sélectionner le théme
Importer la photo

b2bf7ib

Annonces enregistrées (1) M
A venir

| CT—
‘B _Partager une information avec voltre classe. = )
Virtaud Looerive; Yaret Googhe Ceaacom

Flux Les éléves peuvent uniquement ajouter des  +

Travaux et devoirs sur le flux Masquer les notifications v

Afficher les éléments supprimés ]
Seuls les enseignants peuvent voir les éléments supprimés.

Parametres - Flux de la classe



http://www.youtube.com/watch?v=stsV7U7i1No

Pour

Education ph.. ~ Tous les élév.. ~

Partager avec votre classe

O Ajouter

¢\ Google Drive
GD Lien
) Fichier

© YouTube

-

Publier
Programmer

Enregistrer le brouillon

3

= Virtus Loarning Senes Google Classroa.  ness

Dard Mg’ Todey we aie Iohing ot adeteg frastims

Comamunicata with your class heve

s



http://www.youtube.com/watch?v=cAeFXe1y8uo

Les themes simplifient la navigation




= Education physique

Flux Travaux et devoirs Participants Notes
Tous les thémes
|:§| Devoir
. ) rive ass:
B Questionnaire Ajouter un théme
Question oF Teme
2 1
2 4 |
[ Documentation | 01';' Onsamuse.|
i plication
22 Réutiliser le post
Annuler  Ajouter plicaton:
@ B Théme

| Ajouter deS‘ér}ojiS aux themesl!
(8o
IIs ajoutent de la couleur! @Y Y §

Organiser les travaux et devoirs avec des themes


http://www.youtube.com/watch?v=72SzLGMysMQ&t=278

G Cb)rome . ’ E Mac mml Windows
Cliquer & droite lorsquon fape a"  Cir+cmd+espace donne acces au W C1& Windows + point donne

dans Chrome pour accéder au menu démoji acces au clavier démojis
menu d'emojis et symboles

CO®Y) 9asSTE OHARAC(t)eZ
Copy Paste Character

Dictionnaire d’
émojis

Ressources pour des émojis


https://emojipedia.org/
https://emojidictionary.emojifoundation.com/
https://emojipedia.org/
https://emojipedia.org/
https://emojidictionary.emojifoundation.com/
https://emojidictionary.emojifoundation.com/
https://emojidictionary.emojifoundation.com/
https://www.copypastecharacter.com/
https://www.copypastecharacter.com/
https://www.copypastecharacter.com/

N'efface rien! Reutilise!




E Devoir

E] Question

Sélectionner une classe Sélectionner un post (Education physique)

Classe Enseignants Date de création Titre Enseignant Date de publication

e Education physique

Marie-Andree Ouimet 13 mai Pourquoi est-il important de déjeuner avant de faire de I'activité p... O Marie-Andree ... 13:51

Quelle est la meilleure source d'énergie au niveau de l'alimentation? O Marie-Andree ... 13:38

[

}—Andree Ouimet 6 janv.

Question m Musique Marie-Andree Ouimet 25juin B Toroumalalmentire O MERe ARG, 1382
En utilisant le Google Document ci-jointe, compléte ton journal ali...
Nutriti
El utrition . o Marie-Andree ... 09:50
m Docume Visionner la vidéo ci-dessous. Utilise le document PDF comme glo...
E Addition 0 Marie-Andree ... 23 oct.
— S tili
<« Réutiliser le pOSt Explique la meilleure stratégie pour empécher les feux de forét. o Marie-Andree .. 23 oct.
@ Quiz de diagnostique 0 Marie-Andree ... 23 oct.
Devoir 2
E Théme E evolr‘ 'l Marie-Andree ... 23 oct.
Compléte le document.
E Deyolrdella'semaine o Marie-Andree ... 23 oct.
Compleéte ta recherche dans le document ci-dessous.

Sélectionner Réutiliser le post dans le menu I —

Créer. Le post s'ouvre dans sa classe actuelle et il

Sélectionner la classe ol se trouve le post. possible de I'éditer et de le personnaliser en
Sélectionner le post et cliquer sur Réutiliser. fonction de sa nouvelle classe.

REUTILISER

Réutiliser des posts




IH Defi Classroom : Ton tour

Dans Google Classroom :

1. Réinitialiser le lien du Google Meet.

2. Organiser le flux de ta classe (en modifiant les
parametres).

3. Créer des themes avec éléments visuels dans la
section travaux et devoirs.

4. Réutiliser un post d'une autre classe dans une
classe actuelle.

CAPABLE


http://www.youtube.com/watch?v=Vwu1hV9359I




